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Про затвердженпя IшcTpyKuii
з пiдготовки бюджетппх запитiв

a

Вiдповiдяо до статей 20, 21, 34, 75 Бюджетного кодексу Украiви, Наказу MiHicTepcTBa

фiваясiв Украiяи вiд 2|.|2,2022 року Ne 450 (Про затвердження IЕструкцii з пiдготовки

бюд*"rпп* iапитiво, зареестро"аного в MiHicTepcTBi юстицii УкраlЪи 22,02.202З року за Nо

з22/з69з78

нАкАЗУЮ:

2.

1. Затвердити IЕструкцiю з пiдготовки бюджgтних запитiв, цо додасться,

Визпатп такими, цо втратили чиянiсть цакази фiвансового вiддiлу емiльчинськоi
селпщЕоТ ради вiд 11.12.2017 року N9 З-ол (Про затвердженвя IЕстукцii з

пИготовки бюджЕтних запЕтiв), вiд 24.09.2018 року N9З5-од <Про ввесенвя змiн до
яаказу фiвавсового вiддiлу вiд 11 грудяя 2017 року N9З-од)), вiд l9.10.2018 року N9

з6-ол <Про впесення змiн до наказу фiнавсового вiддi,ту вiд 24 вересня 2018 року
Nq35-од>Ъа вiд 20,09.2019 року N9 9-од (<Про ввесевня змiв до паказiв фiвавсового
вiддiлу>.

3. .щовести цей наказ до головвих розпорядникiв коштiв бюджету €мiльчинськоi
селищноi терпторiальноi громади.

4. Контроль за викоЕанпям цього наказу залишаю за собою.

Начапьник вiддiлу lHHa КИРИЛЕНКо\ý \ý ý_+цЧ\ _ j--
--ъ\



ЗАТВЕРДХЕНО
Наказ яачальвика фiнапсового вiддiлу

Смiльчинськоi селищноi рци.\\ý" е}- 2фý.Nr\еБ

IНСТРУКЦIЯ
з пiдготовки бюджетних запитiв

I. Загальцi положення

l, ltя Iнструкчiя визначаг пiдчоди до роlра,\}нку та розпо.пiлу граничних показникiв

видаткiв та падаlяя кредитiв мiсцевого бюджету на середвьостроковий перiол (лалi -

граничtti показЕики), встаяовлюе порядки скJIаддlня та аналiзу. бюджетних запитiв для

nio.o"oun, проекту бюлжету Смiльчицськоi селицноi територiальноi громади (далi -
бюджету Громади).

2. Головний розпорядник бюдкетних коштiв (далi - головвий розпорядник) оргаяiзовус

та забезпечуе йчдйп" бюджетного запиту i пода€ його до фiнансового вiлдiлу

СмiльчиЕськоi селищrrоi ради (да.li - фiЕаЕсовий вiддiл) в елекrронвому та п Iеровому

вигrlядi.

3. БюдкетЕий запит смадаеться з використанням zв,tоматизованоi системи веденltя

мiсцевого бюджету (далi - IПК (Мiсцевий бюджетD) за такими формами:

Бюджетний запит ва 20_ - 20_ роки зага.Tьний, Форма 20_-1 (додаток l), далi- Форма

БЗ-l;

Бюджетяий запит на 20_ - 20_ роки iядивiдуальвий, Форма 20_-2 (додаток 2), далi -
Форма БЗ-2;

Бюджетний запит на 20_ - 20_ роки додатковий, Форма 20_-3 (додаток 3), ла"ri -
Форма БЗ-З;

4. Бюджетяi запити подаються до фiнансового вiлдiлу в електроннiй або паперовiй

формi.

БюджетниЙ запит в електронпiЙ формi подаеться через систему електоввоi взасмодii -

tпк <йiсцевиИ бюдхео, Засоби квмiфiкованого електровного пiдпису або кваrtiфiковавоi

електровЕоi печатки застосов},ються для кожяо'i iз форм бюФкетного запиту окремо,

Бюджетний запит у паперовiй формi подаеться у разi, якщо:

у головЕого розпорядника вiдсутнi система елеКтровного документообiry,

бюджетrIий запит мiстить iнформацiю з обмежеrrим доступом, вимогу щодо з,цйсту якоj

вставовлено законом;

в разi необхiдностi заповЕення головним розпорядником Бюджетного залиту Форма БЗ-

з,

Головвий розпорядник забезпечу€ вiдловiднiсть бю_джетного запиту, складеЕого в IПК

(Мiсцевий бюджеD), бюджетяому залиту, лодаяому до Фlяаясового вlддlлу,



5. Бюджетний запит складається на середньостроковий період (плановий та наступні за
плановим два бюджетні періоди) на підставі граничних показників, доведених фінансовим
відділом з урахуванням організаційних, фінансових (у тому числі прогнозних обсягів витрат
місцевого бюджету на плановий бюджетних період (далі – прогнозні обсяги) та індикативних
прогнозних показників обсягів витрат бюджету Громади на наступні за плановим два
бюджетні періоди (далі - індикативні прогнозні показники) та інших показників, які щороку
доводяться фінансовим відділом до головних розпорядників.

Бюджетний запит містить інформацію про усі бюджетні кошти, використані головним
розпорядником у попередньому році і які він планує використати у поточному році та у
середньостроковому періоді, та усі бюджетні програми, які реалізовані, реалізуються та
пропонуються до реалізації у відповідному бюджетному періоді.

6. Загальнi граничнi показники та граничнi показники головним розпорядникам, пiд час
пiдготовки проекту бюджету Громади можуть бути уточненi фінансовим відділом з
урахуванням:

змiн основних макропоказникiв економiчного i соцiального розвитку
України на середньостроковий перiод (у разi наявностi таких змiн);

затверджених сесiєю селищної ради додаткових/уточнених пропозицiй до проєкту
рiшення селищної ради про бюджет Громади та прогнозу бюджету
Громади на наступнi за плановим два бюджетнi перiоди;

прийнятих нормативно-правових актів, якi впливають на показники мiсцевого бюджету
у середньостроковому перiодi;

прийняття управлінських рішень.

7. Усі вартісні показники у формах наводяться у гривнях.

Бюджетний запит містить показники загального фонду місцевого бюджету (далі -
загальний фонд) та спеціального фонду місцевого бюджету (далі - спеціальний фонд).

8. Для заповнення форм бюджетного запиту використовуються показники надходжень
місцевого бюджету, видатків місцевого бюджету (далі - видатки) та надання кредитів з
місцевого бюджету (далі - надання кредитів):

звіту про виконання Державного бюджету України за попередній бюджетний період
(далі - звіт за попередній бюджетний період) - для зазначення показників за попередній
бюджетний період;

показники, затверджені  розписом бюджету Громади на поточний рік з урахуванням
внесених змін до рішення про бюджет Громади на  момент складання запиту, з урахуванням
капітальних видатків, а також з урахуванням внесених змін до кошторису в частині власних
надходжень бюджетних установ;

показники витрат, розраховані відповідно до положень розділу ІІІ цієї Інструкції, - для
зазначення показників на плановий та наступні за плановим два бюджетні періоди.

9. Показники доходів і фінансування місцевого бюджету, повернення кредитів до
місцевого бюджету, видатків та надання кредитів за попередній та на поточний бюджетні
періоди мають відповідати кодам класифікації доходів бюджету, класифікації фінансування
бюджету за типом боргового зобов’язання, економічної класифікації видатків бюджету та
класифікації кредитування бюджету з урахуванням змін, внесених до відповідної бюджетної
класифікації.



10. Разом з бюджетним запитом головний розпорядник подає потрібну для здійснення
фінансовим відділом аналізу бюджетного запиту інформацію, до складу якої, в тому числі,
входять:

розрахунки показників, включених до бюджетного запиту, в тому числі щодо
капітальних видатків, із зазначенням факторів, що впливають на обсяг видатків та надання
кредитів, визначених з урахуванням галузевих особливостей;

інформація щодо врахування ґендерного аспекту під час формування бюджетних
показників;

підтвердні документи (у разі потреби);

перелік бюджетних програм, здійснення заходів за якими у плановому бюджетному
періоді потребуватиме розроблення порядків використання коштів бюджету Громади або
внесення змін до раніше затверджених, з наведенням суті нових порядків або змін до чинних.

Інформація до бюджетного запиту подається до фінансового відділу в електронній або
паперовій формі у порядку подання бюджетного запиту відповідно до пункту 4 цього
розділу.

Інформація до бюджетного запиту в електронній формі подається у форматах RTF,
DOC(X), XLS(X), PDF (з текстовим змістом, нескановане зображення).

11. Фінансовий відділ встановлює строки подання бюджетних запитів та інформації, що
подається разом із ними.

Головний розпорядник забезпечує своєчасність, достовірність та зміст поданих до
фінансового відділу бюджетного запиту та інформації, що подається разом з ним.

12. У разі подання головним розпорядником бюджетного запиту, складеного з
порушенням вимог цієї Інструкції, фінансовий відділ протягом трьох робочих днів з дня його
отримання повідомляє головному розпоряднику про необхідність доопрацювання такого
бюджетного запиту. Доопрацьований з використанням ІПК «Місцевий бюджет» бюджетний
запит головний розпорядник подає до фінансового відділу протягом трьох робочих днів з
дати надходження відповідного листа фінансовому відділу у порядку подання бюджетного
запиту відповідно до пункту 4 цього розділу.

13. У разі надання необгрунтованої інформації або з порушенням вимог Інструкції щодо
підготовки бюджетних запитів фінансовим відділом може бути прийняте рішення  щодо не
включення бюджетних запитів до проєкту бюджету Громади на плановий рік та прогноз
бюджету Громади на наступні за плановим два бюджетні періоди.

13. Головні розпорядники забезпечують уточнення бюджетних запитів з використанням
ІПК «Місцевий бюджет» з урахуванням затверджених сесією селищної ради
додаткових/уточнених пропозицій до проєкту рішення селищної ради про бюджет Громади
та прогноз бюджету Громади на наступні за плановим два бюджетні періоди та у триденний
строк після прийняття бюджету подають їх до фінансового відділу у порядку подання
бюджетного запиту відповідно до пункту 4 цього розділу.

II. Розрахунок видатків та надання кредитів і розподіл граничних
показників головними розпорядниками

1. Головний розпорядник забезпечуе розподiл граничного обсягу та
iндикативних прогнозних показникiв за бюджетними програмами, та
здiйснює розрахунок обсягiв витрат, ураховуючи принципи прiоритетностi, обгрунтованостi
витрат, а також жорсткої економiї бюджетних коштiв.



2. Розрахунок обсягiв витрат на плановий та наступнi за плановим два бюджетнi перiоди
здiйснюються з урахуванням:

- нормативно-правових aктів, що регyлюють дiяльнiсть головного розпорядника у
вiдповiднiй сферi;

- зобов'язань, передбачених договорами (контрактами);

- норм i нормативiв;

- перiодичностi виконання окремих бюджетних програм, а також окремих заходiв, що
здiйснюються в межах бюджетних програм;

- пріоритетностi видаткiв, ураховуючи реальнi можливостi бюджету
результатiв оцiнки ефективностi бюджетних програм, проведеної з
урахуванням методичних рекомендацiй щодо здiйснення оцiнки ефективностi бюджетних
програм, встановлених Мiнфiном, та висновкiв за результатами контрольних заходiв,
проведених органами, уповноваженими на здiйснення контролю за дотриманням
бюджетного законодавства;

- необхiдностi зменшення заборгованостi попереднiх бюджетних
перiодiв та недопущення утворення заборгованостi за зобов'язаннями у плановому та
наступних за плановим двох бюджетних перiодах;

- цін i тарифiв поточного року на вiдповiднi товари (роботи, послуги), закупiвлю яких
передбачасться здiйснювати у межах бюджетної програми.

3. Розрахунок обсягiв витрат на плановий та наступнi за плановим два
бюджетнi перiоди здiйснюється за кожною бюджетною програмою як за
загальним, так i за спецiальним фондами у розрiзi кодiв економiчної
класифiкацiї видаткiв бюджету або класифiкацiї кредитування бюджету.

Обсяг витрат за бюджетною програмою визначається як сума коштiв за
кодами економiчної класифiкацiї видаткiв бюджету та класифiкацiї кредитування бюджету.

Показники спецiального фонду можуть буги уточненi головним розпорядником з
урахуванням очiкуваних та/або фактичних надходжень спецiального фонду мiсцевого
бюджету.

4. Обсяг надання кредитiв на плановий та наступнi за плановим два бюджетнi перiоди
визначається на пiдставi нормативно-правових aктів,
якими передбачено надання таких кредитiв, з урахуванням положень
договорів (контрактів), включаючи договори про позики вiд мiжнародних
фiнансових органiзацiй, договори мiж головним розпорядником
та позичальником тощо, та необхiдностi повного завершення розпочатих
позичальником робiт (здiйснення виплат), що передбаченi такими угодами (договорами).

5. Головнi розпорядники бюджетних коштiв забезпечують включення
до бюджетних запитiв показникiв за бюджетними програмами, якi забезпечують протягом
декiлькох poків виконання робiт за рахунок коштiв бюджету розвитку мiсцевого бюджету.

6. Обсяг капiтальних видаткiв визначається, ураховуючи запланований
обсяг робiт згiдно з проектно-кошторисною документацiєю, рівень
будiвельної готовностi об'єктiв, кiлькiсть наявного обладнання та предметiв
довгострокового користування та ступiнь їx фiзичного i морального
зношення. Фактори, що можуть враховуватися при визначеннi обсягу
капiтальних видаткiв, головним розпорядником визначаються самостiйно з



урахуванням галузевих особливостей. Вартість товарів (робiт, послуг) має забезпечувати
рацiональне та економне використання бюджетних коштiв.

7. За результатами розрахункiв сума витрат за yciмa програмами на
вiдповiдний бюджетний перiод порiвнюється iз граничним обсягом та
iндикативними прогнозними показниками.

У разi, якщо розрахований обсяг витрат перевищує граничний обсяг та
iндикативнi прогнознi показники, додатковi витрати (сума перевищення) включаються у
Форму БЗ-3 за умови, що такі видатки нормативно-правовими актами визначенi
прiоритетними.

8. Формування дохiдної частини спецiального фонду здiйснюється
вiдповiдно до положень пункту 17 постанови Кабiнету Міністрів України вiд
28.02.2002 № 228 «Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та
основних вимог до виконання кошторисiв бюджетних установ» (iз змiнами i доповненнями).

При заповненнi бюджетних запитiв в частинi спецiального фонду
на плановий piк та на наступнi за плановим два бюджетнi перiоди необхiдно
забезпечити реальне планування показникiв надходжень до спецiального
фонду, виходячи з фактичних надходжень у минулому та поточному бюджетних перiодах, а
також з урахуванням прогнозних розрахункiв джерел надходжень.

9. У цiй Iнструкцiї визначення таких бюджетних перiодiв вживаються у таких значеннях:

минулий piк - звiтний перiод;

поточний рік - piк, в якому здiйснюється планування бюджетних показникiв на
наступний плановий рік;

плановий рік - рік, на який здійснюється планування бюджетних показників;

наступні за плановим два роки – роки, на які здійснюється прогноз бюджетних
показників і які є наступними за плановим роком.

IІІ. Аналіз бюджетних запитів
1. Фінансовий відділ здійснює аналіз бюджетних запитів, отриманих від головних

розпорядників, щодо їх відповідності граничним показникам, доведеним фінансовим
відділом, вимогам цієї Інструкції, інших інструкцій, доведених фінансовим відділом, а також
ефективності використання бюджетних коштів, у тому числі на підставі звітів про виконання
паспортів бюджетних програм, результатів оцінки ефективності бюджетних програм,
висновків про результати контрольних заходів, проведених органами, уповноваженими на
здійснення контролю за дотриманням бюджетного законодавства, результатів гендерного
аналізу бюджетних програм.

2. З метою усунення розбіжностей з головними розпорядниками щодо показників
проєкту бюджету Громади та недоліків, виявлених під час аналізу бюджетних запитів,
фінансовий відділ може ініціювати погоджувальні наради або інші заходи (консультації,
робочі зустрічі, у тому числі з використанням електронних комунікацій, зокрема через
мережу Інтернет) з головними розпорядниками, селищним головою та його заступниками.

3. На основі інформації про результати аналізу бюджетних запитів та результати
погоджувальних нарад, інших вжитих заходів начальник фінансового відділу приймає
рішення про включення бюджетних запитів до проєкту бюджету Громади.



4. На основі отриманої фінансовим відділом інформації про результати аналізу
бюджетних запитів та результати погоджувальних нарад і прийнятих начальником
фінансового відділу рішень формує проєкт бюджету Громади, який подається на розгляд
виконавчого комітету Ємільчинської селищної ради.

5. Вiдповiдно до пiдпункту 7 частини першої статті 76 Бюджетного
кодексу України одночасно з проєктом рiшення про бюджет Громади
на плановий piк фінансовим відділом подається пояснення до проєкту бюджету.

ІV. Порядок заповнення Форми БЗ -1
1. Форма БЗ-1 призначена для наведення узагальнених показників діяльності головного

розпорядника і розподілу граничного обсягу витрат та індикативних прогнозних показників
за бюджетними програмами.

2. У Форму БЗ-1 зазначається мета діяльності головного розпорядника та розподіл
граничного обсягу витрат за бюджетними програмами в розрізі загального та спеціального
фондів на плановий та наступні за плановим два бюджетні періоди.

Інформація, що наводиться у Формі БЗ-1 має у повній мірі характеризувати діяльність
головного розпорядника, охоплювати всі сфери, у яких він забезпечує реалізацію бюджетної
політики, висвітлювати найбільш суспільно значущі результати його діяльності та
враховувати відповідні показники діяльності відповідальних виконавців, робота яких
організовується та координується відповідним головним розпорядником.

3. У пункті 1 Форми БЗ-1 зазначаються код відомчої Типової класифікації видатків та
кредитування бюджету Громади та найменування головного розпорядника.

4. У пункті 2 Форми БЗ-1 зазначається мета діяльності головного розпорядника, яка
визначає основне його призначення і роль у реалізації бюджетної політики у відповідній
сфері та має формуватись з урахуванням таких критеріїв:

- чітке формулювання та лаконічне викладення;

- спрямованість на досягнення певного результату;

- охоплення всіх сфер діяльності головного розпорядника.

5. У пункті 3 Форми БЗ-1 наводиться інформація щодо видатків та надання кредитів за
усіма бюджетними програмами, що виконувалися у попередньому бюджетному періоді,
виконуються у поточному бюджетному періоді і плануються на середньостроковий період.

У підпункті 3.1 зазначаються показники видатків / надання кредитів за відповідальними
виконавцями бюджетних програм та бюджетними програмами:

у графі 1 – зазначається найменування показники результату;

у графі 2 – одиниця виміру;

у графі 3 (звіт) - касові видатки відповідно до звіту за попередній бюджетний період;

у графі 4 (затверджено) – бюджетні асигнування, затверджені розписом на поточний
бюджетний період з урахуванням змін;

у графах 5-7 (проєкт, прогноз) – прогнозні показники.

6. У пункті 4 Форми БЗ-1 наводиться розподіл граничного обсягу видатків бюджету та
надання кредитів з бюджету загального фонду за бюджетними програмами із зазначенням
касових видатків відповідно до звіту за попередній бюджетний період і очікуваних



показників (затверджені планові показники) у поточному році, проєкт та прогноз на наступні
за плановим два бюджетні періоди:

у графі 1-3 зазначаються коди Програмної, Типової програмної та Функціональної
класифікації видатків та кредитування бюджету;

у графі 4 – найменування відповідального виконавця та бюджетної програми;

у графі 5 (звіт) – касові видатки відповідно до звіту за попередній бюджетний період;

у графі 6 (затверджено) – бюджетні асигнування, затверджені розписом на поточний
бюджетний період з урахуванням змін;

у графах 7-9 (проєкт, прогноз) – прогнозні показники;

у графі 10 – номер цілі державної політики.

7. У пункті 2 Форми БЗ-1 наводиться розподіл граничного обсягу видатків бюджету та
надання кредитів з бюджету спеціального  фонду бюджету Громади на 20__ - 20__ роки за
бюджетними програмами із зазначенням касових видатків відповідно до звіту за попередній
бюджетний період і очікуваних показників (затверджені планові показники) у поточному
році, проєкт та прогноз на наступні за плановим два бюджетні періоди:

у графі 1-3 зазначаються коди Програмної, Типової програмної та Функціональної
класифікації видатків та кредитування бюджету;

у графі 4 – найменування відповідального виконавця та бюджетної програми;

у графі 5 (звіт) – касові видатки відповідно до звіту за попередній бюджетний період;

у графі 6 (затверджено) – бюджетні асигнування, затверджені розписом на поточний
бюджетний період з урахуванням змін;

у графах 7-9 (проєкт, прогноз) – прогнозні показники;

у графі 10 – номер цілі державної політики.

V. Порядок заповнення Форми БЗ-2
1. Форма БЗ-2 призначена для наведення детальної iнформацiї з обгрунтуваннями щодо

показникiв, передбачених за кожною бюджетною програмою.

2. У пунктi 1 зазначається найменування головного розпорядника
коштiв бюджету, код Типової вiдомчої класифiкацiї розпорядника видаткiв та кредитування
мiсцевого бюджету, код за ЄДРПОУ.

3. У пунктi 2 зазначається найменування вiдповiдального виконавця,
код Типової вiдомчої класифiкацiї видаткiв та кредитування мiсцевого
бюджету та номер в системi головного розпорядника коштiв, код за
ЄДРПОУ.

4. У пунктi 3 вказуються коди Програмної, Типової програмної та
Функцiональної класифiкацiї видаткiв та кредитування бюджету,
найменування бюджетної програми згiдно з Типовою програмною класифiкацiєю, код
бюджету.

5. У пунктi 4 зазначаються:
у пiдпунктi 1 - мета бюджетної програми та строки її реалiзацiї;
у пiдпунктi 2 - завдання бюджетної програми;



у пiдпунктi 3 пiдстави для реалiзацiї бюджетної програми з посиланням на Концепцiю
iнтегрованого розвитку громади.

Мета та завдання бюджетної програми визначаються вiдповiдно
до положень наказу Міністерства фiнансiв України вiд 29 грудня 2002 року №1098 «Про
паспорти бюджетних програм», зареєстрованого в Міністерстві юстиції Украiни 2l сiчня
2003 року за №47/7368 (iз змiнами та доповненнями).

Iнформацiя, що наводиться у пунктi 4 цiєї форми, повинна узгоджуватися з
iнформацiєю, наведеною у пунктi 2 Форми БЗ-1.

Інформацiя, наведена у пунктi 4, використовується головним розпорядником при
формуваннi паспорту бюджетної програми.

6. У пунктi 5 – усі надходження, що спрямовуються для виконання бюджетної
програми.

У графах 1-2 пiдпункту l та 2 пункту 5 зазначаються код програмної класифiкацiї, код
доходiв та найменування в розрiзi програм;

у графi 3 пiдпункту 1 пункту 5 - надходження загального фонду за звiтними даними за
попереднiй бюджетний перiод;

у графi 4 - надходження спецiального фонду за звiтними даними за попереднiй
бюджетний перiод;

у графi 5 - надходження бюджету розвитку за звiтними даними за попереднiй
бюджетний перiод;

у графi 6 - надходження разом загального та спецiального фонду за
звiтними даними за попереднiй бюджетний перiод;

у графi 7 - надходження загального фонду затвердженi розписом на поточний перiод з
урахуванням змiн;

у графi 8 - надходження спецiального фонду затвердженi розписом на поточний
бюджетний перiод з урахуванням змiн;

у графi 9 - надходження бюджету розвитку затвердженi розписом на поточний
бюджетний перiод з урахуванням змiн;

у графi 10 - надходження разом загального та спецiального фонду
затверджені розписом на поточний бюджетний перiод з урахуванням змiн;

у графi 11 - надходження загального фонду планових показникiв на наступний
бюджетний перiод;

у графi 12 - надходження спецiального фонду планових показникiв на наступний
бюджетний перiод;

у графi 13 - надходження бюджету розвитку планових показникiв на наступний
бюджетний перiод;

у графi 14 - надходження разом загального та спецiального фонду планових показникiв
на наступний бюджетний перiод.

7. У графах 3,7 пiдпункту 2 пункту 5 (прогноз) зазначаються
надходження загального фонду для виконання бюджетної програми на
наступнi за плановим два бюджетнi перiоди;

у графах 4,8 - надходження спецiального фонду для виконання бюджетної програми на
наступнi за плановим два бюджетнi перiоди;

у графах 5,9 - надходження бюджету розвитку для виконання бюджетної програми на
наступнi за плановим два бюджетнi перiоди;

у графах 6,10 - надходження разом загального та спецiального фонду
для виконання бюджетної програми та наступнi за плановим два бюджетнi перiоди.

Показники спецiального фонду зазначаються за кожним видом надходжень:
1) власні надходження бюджетних установ зазначаються за кожним

видом надходжень та визначаються головним розпорядником на плановий
piк за наявностi вiдповiдної пiдстави, про яку обов'язково робиться



посилання при заповненнi пункту 15 Форми БЗ-2. При заповненнi цього пункту в частинi
власних надходжень слiд керуватися частиною четвертою
статті 13 Бюджетного кодексу України.

2) іншi надходження спецiального фонду на попереднiй та поточний
бюджетнi перiоди i якi передбачається отримувати у плановому та наступних
за плановим двох бюджетних перiодах.

3) повернення кредитiв до бюджету, вiдображаються зi знаком
«-» у розрiзі класифiкацiї кредитування бюджету.

Завдання головного розпорядника передбачає визначення етапiв та
шляхiв досягнення мети головного розпорядника за допомогою найбiльш ефективних
методiв та оптимальних рiшень.

Завдання мають вiдповiдати таким критерiям:
- зв'язок з метою дiяльностi головного розпорядника;
- оцiнювання за допомогою показникiв результату;
- чiтко сформульованi, конкретні та реалістичні.
Показники результату дiяльностi головного розпорядника - це кiлькiснi

та якісні показники, якi характеризують рівень виконання головним
розпорядником його завдань, дають можливiсть найбiльш повної оцiнки дiяльності
головного розпорядника та стан сфер його дiяльностi у плановому
та наступних за плановим двох бюджетних перiодах (далi показники результату).

Показники результату мають:
- характеризувати прогрес у виконаннi завдань;
- забезпечувати можливiсть вiдстеження виконання завдань

у динамiцi та порiвняння показникiв результату;
- перевiрятися та пiдтверджуватися офiцiйною статистичною

iнформацiєю, фiнансовою та iншою звiтнiстю, даними бухгалтерського, статистичного та
внутрiшньогосподарського (управлiнського облiку).

8. У пунктi 6 зазначаються видатки (пiдпункт l) або надання кредитiв
(пiдпункт 2) на плановий pік та видатки (пiдпункт 3) або надання кредитiв
(пiдпункт 4) на наступнi за плановим два бюджетнi перiоди за бюджетною
програмою в розрiзi кодiв економiчної класифiкацiї видаткiв та кодiв
класифiкацiї кредитування бюджету :

у графi 3 пiдпункту 1 та графi 3 пiдпункту 2 пункту 6 (звiт)
зазначаються кacoвi видатки або надання кредитiв загального фонду вiдповiдно до звiту за
попереднiй бюджетний перiод;

у графi 4 пiдпункту 1 пункту 6 та графi 4 пiдпункту 2 пункту 6 (звiт) - кacoвi видатки або
надання кредитiв спецiального фонду вiдповiдно до звiту
за попереднiй бюджетний перiод;

у графi 5 пiдпункту 1 та графi 5 пiдпункту 2 пункту 6 (звiт) - кacoвi
видатки або надання кредитiв бюджету розвитку вiдповiдно до звiту за попереднiй
бюджетний перiод;

у графi 6 пiдпункту 1 та графi 6 пiдпункту 2 пункту 6 (звiт) - кacoвi видатки або надання
кредитiв разом загального та спецiального фонду вiдповiдно до звiту за попереднiй
бюджетний перiод;

у графi 7 пiдпункту 1 та графi 7 пiдпункту 2 (затверджено) - бюджетнi
асигнування загального фонду, затвердженi розписом на поточний бюджетний перiод з
урахуванням змiн;

у графi 8 пiдпункту 1 та графi 8 пiдпункту 2 (затверджено) кошториснi призначення
спецiального фонду на поточний бюджетний перiод
з урахуванням змiн;



у графi 9 пiдпункту 1 та графi 9 пiдпункту 2 (затверджено) кошториснi призначення
бюджету розвитку на поточний бюджетний перiод з урахуванням змiн;

у графi 10 пiдпункту 1 та графi 10 пiдпункту 2 (затверджено) - видатки
або надання кредитiв разом загального та спецiального фонду на поточний бюджетний
перiод з урахуванням змiн;

у графi 11 пiдпункту 1 та графi 11 пiдпункту 2 (проєкт) - видатки або
надання кредитiв загального фонду, якi передбачаються на плановий бюджетний перiод,
розрахованi вiдповiдно до роздiлу II цiєї Iнструкцiї;

у графi 12 пiдпункту 1 та графi 12 пiдпункту 2 (проєкт) - видатки або
надання кредитiв спецiального фонду, якi передбачаються на плановий бюджетний перiод,
розрахованi вiдповiдно до роздiлу II цiєї Iнструкцiї;

у графi 13 пiдпункту l та графi 13 пiдпункту 2l (проєкт) - видатки або
надання кредитiв бюджету розвитку, якi передбачаються на плановий бюджетний перiод,
розрахованi вiдповiдно до роздiлу II цiєї Iнструкцiї;

у графi 14 пiдпункту l та графi 14 пiдпункт 2 пункту 6 (проєкт) - видатки або надання
кредитiв разом загального та спецiального фонду, якi передбачаються на плановий
бюджетний перiод, розрахованi вiдповiдно до роздiлу II цiєї Iнструкцiї;

у графах 3 і 7 пiдпункту 3 та у графах 4 i 7 пiдпункту 4 (прогноз) - видатки або надання
кредитiв загального фонду на наступнi за планом два бюджетнi перiоди, розрахованi
вiдповiдно до роздiлу II цiєї Iнструкцiї;

у графах 4 i 8 пiдпункту 3 та у графах 4 i 8 пiдпункту 4 (прогноз) - видатки або надання
кредитiв спецiального фонду на наступнi за плановим два бюджетнi перiоди, розрахованi
вiдповiдно до роздiлу II цiєї Iнструкцiї;

у графах 5 i 9 пiдпункту 3 та у графах 5 i 9 пiдпункту 4 (прогноз) - видатки або надання
кредитiв бюджету розвитку на наступнi за плановим два бюджетнi перiоди, розрахованi
вiдповiдно до роздiлу II цiєї Iнструкцiї;

у графах 6 i l0 пiдпункту 3 та у графах 6 i 10 пiдпункту 4 (прогноз) -
видатки або надання кредитiв разом загального та спецiального фонду на
наступнi за плановим два бюджетнi перiоди, розрахованi вiдповiдно до роздiлу II цiєї
Iнструкцiї.

Показники у рядку «УСЬОГО» у графах З, 7, 1l пiдпункту 1 та 2
пункту 6 повиннi дорiвнювати показникам у графах 5, 6, 7 пункту 3 Форми БЗ-1 для
вiдповiдної бюджетної програми i показникам у рядку «УСЬОГО»;

показники у рядку «УСЬОГО» у графах 4, 8, 12 пiдпункту l та 2 пункту 6 повиннi
дорiвнювати показникам у графах 5, 6, 7 пункту 4 Форми БЗ-1 для
вiдповiдної бюджетної програми i показникам у рядку «УСЬОГО»;

показники у рядку «УСЬОГО» у графах 3 i 7 пiдпункту З та 4 пункту 6
повиннi дорiвнювати показникам у графах 8 i 9 пункту 3 Форми БЗ-1 для
вiдповiдної бюджетної програми i показникам у рядку «УСЬОГО»;

у графах 4 i 8 пiдпункту 3 та 4 пункту 6 повиннi дорiвнювати показникам у графах 8 i 9
пункту 4 Форми БЗ-1 для вiдповiдної бюджетної програми i показникам у рядку «УСЬОГО».

9. У пунктi 7 зазначаються витрати за бюджетною програмою за
загальним та спецiальним фондами.

у пiдпунктi 1 пункту 7 зазначаються витрати на плановий бюджетний перiод за
бюджетною програмою в розрiзi завдань:

у графi 3 (звiт) - кacoвi витрати загального фонду вiдповiдно до звiту за попереднiй
бюджетний перiод;

у графi 4 (звiт) - кacoвi витрати спецiального фонду вiдповiдно до звiту
за попереднiй бюджетний перiод;

у графi 5 (звiт) - кacoвi витрати бюджету розвитку вiдповiдно до звiту
за попереднiй бюджетний перiод;



у графi 6 (звiт) - кacoвi витрати разом загального та спецiального фонду вiдповiдно до
звiту за попереднiй бюджетний перiод;

у графi 7 (затверджено) - бюджетнi асигнування загального фонду на
поточний бюджетний перiод, затвердженi розписом на поточний бюджетний перiод з
урахуванням змiн;

у графi 8 (затверджено) - кошториснi призначення спецiального фонду
на поточний бюджетний перiод з урахуванням змiн;

у графi 9 (затверджено) - кошториснi призначення бюджету розвитку
на поточний бюджетний перiод з урахуванням змiн;

у графi l0 (затверджено) - кошти разом загального та спецiального фонду на поточний
бюджетний перiод, затвердженi розписом на поточний бюджетний перiод з урахуванням
змiн;

у графi 1l (проєкт) витрати загального фонду на плановий бюджетний перiод;
у графi 12 (проєкт) витрати спецiального фонду на плановий бюджетний перiод;
у графi 13 (проєкт) витрати бюджету розвитку на плановий бюджетний перiод;
у графi 14 (проєкт) - витрати загального та спецiального фонду на плановий бюджетний

перiод.

Показники у рядку «УСЬОГО» у графах 3, 7, 11 пiдпункту 1 пункту 7
повиннi дорiвнювати показникам у графах 5, 6, 7 пункту 3 Форми БЗ-l для
вiдповiдної бюджетної програми i показникам у рядку «УСЬОГО»;

показники у рядку «УСЬОГО» у графах 4, 8, 12 пiдпункту 1 пункту 7
повиннi дорiвнювати показникам у графах 5, 6, 7 пункту 4 Форми БЗ-1 для
вiдповiдноi бюджетної програми i показникам у рядку «УСЬОГО».

У пiдпунктi 2 пункту 7 зазначаються витрати у наступних за плановим
двох бюджетних перiодах за напрямами використання бюджетних коштiв:

у графах 3, 7 (прогноз) зазначаються витрати загального фонду на
наступнi за планом два бюджетнi перiоди;

у графах 4, 8 (прогноз) - витрати спецiального фонду на наступнi за плановим два
бюджетнi перiоди;

у графах 5, 9 (прогноз) - витрати бюджету розвитку на наступнi за плановим два
бюджетнi перiоди;

у графах 6, 10 (прогноз) - витрати загального та спецiального фонду на наступнi за
плановим два бюджетнi перiоди.

Показники у рядку «УСЬОГО» у графах 3, 7 пiдпункту 2 пункту 7
повиннi дорiвнювати показникам у графах 8 i 9 пункту 3 Форми БЗ-1 для
вiдповiдної бюджетної програми, показникам у рядку «УСЬОГО»;

Показники у графах 4, 8 пiдпункту 2 пункту 7 повиннi дорiвнювати
показникам у графах 8 i 9 пункту 4 Форми БЗ-1 для вiдповiдної бюджетної програми,
показникам у рядку «УСЬОГО».

10. У пунктi 8 наводяться результативнi показники бюджетної
програми за попереднiй, поточний, плановий та наступнi за плановим два бюджетнi перiоди.

Результативнi показники бюджетної програми визначаються з
дотриманням Загальних вимог до визначення результативних показникiв бюджетної
програми, затверджених наказом Міністерства фiнансiв України вiд 10 грудня 2010 року №
1536 (зі змiнами та доповненнями), зареєстрованого у Міністерстві юстицiї України 27
грудня 2010 року №1535/18648, з урахуванням примiрного перелiку результативних
показникiв бюджетних програм, визначеного Мiнфiном.

За кожною бюджетною програмою можливе уточнення та розширення
перелiку результативних показникiв, визначених у примiрному перелiку результативних
показникiв бюджетних програм.



У графi «Джерело iнформацiї» пiдпунктiв 1 та 2 пункту 8 зазначаються
найменування статистичних збiрникiв, звiтностi та облiку, що ведуться головним
розпорядником, iнших видiв джерел інформації, якi пiдтверджують
достовiрнiсть наведених результативних показникiв бюджетних програм.

11. У пунктi 9 (додаток 2) наводиться структура видаткiв на оплату
працi за попереднiй, поточний, плановий та наступнi за плановим два бюджетнi перiоди.

В останньому рядку пункту 9 додатково наводяться видатки на оплату
працi штатних одиниць за загальним фондом, що вpaxoвaнi також у
спецiальному фондi.

12. У пунктi l0 (додаток 2) наводиться чисельнiсть працiвникiв,
зайнятих у бюджетних установах, в розрiзi перелiку категорiй працiвникiв згiдно з штатним
розписом та фактично зайнятими посадами:

у графах 3, 5, 7, 9 зазначається кiлькiсть затверджених штатних одиниць у штатних
розписах;

у графах 4, 6, 8, 10 - кiлькiсть фактично зайнятих штатних одиниць в
попередньому бюджетному перiодi, а в поточному бюджетному перiодi - плановi показники
з урахуванням змiн;

у графах 11-16 чисельнiсть працiвникiв бюджетних установ на плановий та наступнi за
плановим два бюджетнi перiоди.

Кiлькiсть штатних одиниць та фактично зайнятих посад, якi
утримуються за рахунок видаткiв загального фонду або спецiального фонду, наводиться
окремо. У разi якщо згiдно з чинним законодавством працiвники,
що отримують основну заробiтну плату за рахунок загального фонду,
отримують додаткову заробiтну плату зi спецiального фонду або працюють
за сумiсництвом в пiдроздiлi, що утримується зi спецiального фонду, чисельність таких
працiвникiв проставляється i по загaльному, i по
спецiальному фондах, а також додатково в останньому рядку «штатнi
одиницi за загальним фондом, що вpaxoвaнi у спецiальному фондi», у графах
5, 6, 9, 10, 12, 14 i 16.

Показники чисельностi повиннi узгоджуватися з вiдповiдними показниками видаткiв у
пiдпунктах 1, 3 пунктi 6 та пунктi 9.

13. У пунктi 11 наводяться селищні цiльовi програми, якi виконуються в
межах бюджетної програми у плановому (пiдпункт 1) та наступних за плановим двох
бюджетних перiодах (пiдпункт 2):

у графах 2 та 3 пiдпункry l та 2 пункту 11 зазначаються назва селищної цільової
Програми та нормативно-правовий акт, яким затверджена програма.

Показники у рядку «УСЬОГО» у графах 4-12 пiдпункту 1 пункту l1 не
мають перевищувати вiдповiднi показники у графах 3, 4, 7, 8, 11 i 12
пiдпункту 1 пункту 6 або у графах 3, 4, 7, 8, 11 i 12 пiдпункту 1 пункту 7;

показники у рядку «УСЬОГО» у графах 4-9 пiдпункту 2 пункту 11 не
мають перевищувати вiдповiднi показники у графах 3, 4, 7, 8 пiдпункту 3
пункту 6 або у графах 3, 4, 7, 8 пiдпункту 2 пункту 7.

14. У пунктi 12 наводяться обсяги та джерела фiнансування об'єктiв, які виконуються в
межах бюджетної програми за рахунок коштiв бюджету
розвитку у плановому та наступних за плановим двох бюджетних перiодах.
Групуються окремо об'єкти будiвництва, реконструкції та реставрацiї, окремо об'єкти
капiтального ремонту:

у графi 2 зазначається строк реалiзацiї об'єкта;



у графi 3 зазначається загальна вартість об'єкта;
у графах 4, 6, 8, 10, 12 зазначаються обсяги джерел фiнансування об'єктiв спецiального

фонду у звiтному, поточному, плановому роках та наступних за плановим двох бюджетних
перiодах.

В бюджетний запит не включаються об'єкти, якi вiдсутнi в селищних
цiльових програмах. Якщо початок строку реалізації об'єкта (програми) припадає на один iз
двох наступних за плановим роком, то такий проєкт включається до бюджетного запиту з
вiдображенням показників, починаючи
з вiдповiдного року.

15. У пунктi 13 необхiдно проаналiзувати загальнi напрямки
використання бюджетних коштiв у минулому та поточному роках з наведенням пояснень
щодо результативних показникiв.

16. У пунктi 14 наводяться бюджетнi зобов'язання у звiтному, поточному бюджетних
перiодах та пропозицiї щодо приведення зобов'язань
на плановий бюджетний перiод до граничного обсяrу видаткiв або надання кредитiв
загального фонду на плановий бюджетний перiод.

У пiдпунктах 1 та 2 пункту 14 зазначається кредиторська
заборгованiсть за попереднiй бюджетний перiод, а також можлива кредиторська
заборгованiсть на кiнець поточного бюджетного перiоду:

у графi 3 пiдпункту 14 - бюджетнi асигнування, затвердженi розписом
за попереднiй бюджетний перiод з урахуванням вcix внесених змiн до розпису;

у графi 4 пiдпункту 14 кacoвi видатки або надання кредитiв загального фонду вiдповiдно
до звiту за попереднiй бюджетний перiод;

у графах 5 та 6 пiдпункту 14 - кредиторська заборгованiсть на початок
та кiнець попереднього бюджетного перiоду вiдповiдно до звiту за попереднiй бюджетний
перiод;

у графi 7 пiдпункту 14 - змiна кредиторської заборгованостi загального
фонду протягом попереднього бюджетного перiоду;

у графах 8 та 9 пiдпункту 1 пункту 14 - кредиторська заборгованiсть,
яка у попередньому бюджетному перiодi погашена за рахунок коштiв
загального та спецiального фондiв вiдповiдно;

у графi 10 пiдпункту 1 пункту 14 - бюджетнi зобов'язання, у тому
числi погашенi (кacoвi видатки) та непогашенi (кредиторська заборгованiсть
на кiнець попереднього бюджетного перiоду).

Графи 3, 4, 8 пiдпункту 2 пункту 14 мають вiдповiдати:
графа 3 пiдпункту 2 пункту 14 графi 7 пiдпункту 1 пункту 6

(бюджетнi асигнування, затвердженi розписом на поточний бюджетний перiод з
урахуванням змiн);

графа 4 пiдпункту 2 пункту 14 - графi 6 пiдпункту l пункту 14
(кредиторська заборгованiсть загального фонду на кiнець попереднього бюджетного перiоду
вiдповiдно до звiтy за попереднiй бюджетний перiод);

графа 8 пiдпункту 2 пункту 14 - графi 1l пiдпункту 1 пункту 6 (видатки бюджету на
плановий бюджетний перiод).

У графах 5, 6, 10, 1l пiдпункту 2 пункту 14 наводиться сума
кредиторської заборгованостi, яку в поточному та плановому бюджетних
перiодах планується погасити за рахунок коштiв загального та спецiального фондiв
вiдповiдно.

У графах 7 i 12 пiдпункту 2 пункту 14 наводиться розрахунок
очікуваних зобов'язань за видатками (рiзниця мiж затвердженими
призначеннями на поточний бюджетний перiод (обсягом видаткiв на



плановий бюджетний перiод) та кредиторською заборгованiстю на початок
вiдповiдного бюджетного перiоду).

Наведена у пiдпунктах l та 2 пункту 14 iнформацiя призначена для здiйснення аналiзу
ефективностi управлiння головним розпорядником своїми
зобов'язаннями в попередньому, поточному та на плановi бюджетнi перiоди
по загальному фонду в розрiзi економiчної класифiкації видаткiв бюджету
(кacoвi видатки, стан погашення кредиторської заборгованостi загального
фонду, тенденцію щодо змiн заборгованостi по заробiтнiй платi та заходи
щодо приведення мережi i чисельностi у вiдповiднiсть до передбачених
асигнувань), а також розробити заходи з приведення cвoїx зобов'язань на плановий перiод у
вiдповiднiсть до обсягiв видаткiв на плановий бюджетний перiод.

У пiдпунктi 3 пункту 14 зазначається дебiторська заборгованiсть за попереднiй
бюджетний перiод, а також очiкувана дебiторська заборгованiсть
на кiнець поточного перiоду:

у графi 3 підпункту 3 - бюджетнi асигнування, затвердженi розписом за попереднiй
бюджетний перiод з урахуванням вcix внесених змiн до розпису;

у графi 4 пiдпункту 3 - кacoвi видатки або надання кредитiв вiдповiдно до звiту за
попереднiй бюджетний перiод;

у графах 5 i 6 пiдпункту 3 - дебiторська заборгованiсть загального фонду на початок та
кiнець попереднього бюджетного перiоду вiдповiдно до звiту за попереднiй бюджетний
перiод;

у графi 7 пiдпункту 3 очiкувана дебiторська заборгованiсть
загального фонду на кiнець планового бюджетного перiоду;

у графах 8, 9 пiдпункту 3 причини виникнення дебiторськоi заборгованостi та вжитi
заходи щодо її погашення вiдповiдно.

У підпункті 4 пункту 14 зазначаються конкретні пропозицiї до заходiв з
упорядкування зобов'язань загального фонду у плановому бюджетному
перiодi iз визначенням термінів їx проведення та розрахунками щодо
результатiв вiд впровадження цих заходiв, а також пояснення щодо управлiння
зобов'язаннями загального фонду у попередньому та поточному бюджетних періодах.

17. У пункті 15 наводиться аналiз результатiв, досягнутих внаслiдок
використання коштiв спецiального фонду вiдповiдно у попередньому бюджетному перiодi,
очiкуванi результати у поточному бюджетному перiодi
та обгрунтування необхiдностi передбачення видаткiв або надання кредитiв
на плановий та наступнi за плановим два бюджетнi перiоди.

У пункті 15 необхiдно викласти ocнoвнi пiдходи до розрахунку власних
надходжень на плановий та наступнi за плановим два бюджетнi перiоди, у
тому числi навести показники обсягiв надання тих чи iнших платних послуг
та розмiр плати за послуги, вiдобразити данi щодо формування i
використання коштiв бюджетними установами. Описати загальнi напрями
використання власних надходжень та iнших надходжень до спецiального
фонду у попередньому та поточному бюджетних перiодах. Приведенi головним
розпорядником у пунктi 15 обгрунтування використовуються при
пiдготовцi проєкту бюджету Громади, прогнозу бюджету та пояснювальної
записки до проєкту рiшення Ємільчинської селищної ради про бюджет.

18. Iнформацiя, наведена у Формi БЗ-2 використовується для формування паспорта
бюджетної програми вiдповiдно до положень наказу
Міністерства фiнансiв України вiд 29 грудня 2002 року № 1098 «Про



паспорти бюджетних програм, (iз змiнами та доповненнями) ,
зареєстрованого в Міністерстві юстицiї Украiни 21 січня 2003 року за №47/7368.

VІ. Порядок заповнення Форми БЗ-3
1. Форма БЗ-3 призначена для представлення обгрунтування пропозицій щодо

додаткових витрат на плановий та наступні за планом два бюджетні періоди і заповнюється
лише після заповнення Форми БЗ–1 та Форми БЗ–2 у разі якщо витрати, які розраховані,
виходячи з пріорітетності та обгрунтованості потреб, перевищують граничний обсяг та
індикативні прогнозні показники.

Пропозиції головного розпорядника щодо додаткових витрат розглядаються в межах
балансу бюджету.

Форма БЗ-3 заповнюється за кожною бюджетною програмою окремо.

Інформація, що наводиться у Формі БЗ-3, має узгоджуватися з інформацією, наведеною
у Формі БЗ-1 та Формі БЗ-2.

2. У пункті 1 Форми БЗ-3 зазначається найменування головного розпорядника коштiв,
код типової вiдомчої класифiкацiї видаткiв та кредитування мiсцевого бюджету, код за
ЄДРПОУ.

3. У пункті 2 Форми БЗ-3 зазначається найменування відповідального виконавця
бюджетної програми, код типової вiдомчої класифiкацiї видаткiв та кредитування мiсцевого
бюджету та номер в системi головного розпорядника коштiв, код за ЄДРПОУ.

У пункті 3 Форми БЗ-3 зазначаються код та найменування бюджетної програми, код
функціональної класифікації видатків та кредитування бюджету. За однією бюджетною
програмою передбачаються або видатки, або надання кредитів, про що ставиться відповідна
позначка.

3. У пункті 4 Форми БЗ-3 наводяться додатковi кошти на поточнi та капiтальнi витрати
та iнформацiя про змiни результативних показникiв бюджетної програми у плановому та
наступних за плановим двох бюджетних перiодах у разi передбачення додаткових коштiв, а
також можливi наслiдки, у разi якщо додаткові кошти не будуть передбаченi, та
альтернативнi заходи, яких необхiдно вжити для забезпечення виконання бюджетної
програми.

Пiдпункти l та 2 пункту 4 заповнюються за кожною бюджетною програмою.
У першiй таблицi пiдпункту 1 пункту 4 зазначаються додатковi витрати
на плановий бюджетний перiод (у розрiзi програм та пiдпрограм за кодами
економiчної класифiкацiї видаткiв бюджету або класифiкацiї кредитування бюджету).

У графах 1, 2 першої таблицi пiдпункту l зазначається код економiчної класифiкацiї та
найменування програми:

у графi 3 (звiт) - касові видатки вiдповiднo до звiту за попереднiй бюджетний перiод;

у графi 4 (затверджено) бюджетнi асигнування, затвердженi розписом на поточний
бюджетний перiод з урахуванням змiн;

у графi 5 - граничний обсяг видаткiв;

у графi 6 - сума збiльшення граничного обсягу;
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Додаток 1
до інструкції з підготовки

бюджетних запитівБЮДЖЕТНИЙ ЗАПИТ НА 20__ – 20__ РОКИ загальний ( Форма БЗ-1 )

(код Типової відомчої класифікації
видатків та кредитування місцевого

бюджету)

(код за ЄДРПОУ)

1.
(найменування головного розпорядника коштів місцевого бюджету) (код бюджету)

2. Мета діяльності головного розпорядника коштів місцевого бюджету.

3. Цілі державної політики у відповідній сфері діяльності, формування та/або реалізацію якої забезпечує головний розпорядник коштів місцевого бюджету, і показники їх
досягнення

20__
рік(прогноз)

20__ рік(проєкт)20__
рік(затверджено)

Найменування показника результату Одиниця виміру 20__ рік(прогноз)20__ рік(звіт)

6 752 41 3

4. Розподіл граничних показників видатків бюджету та надання кредитів з бюджету загального фонду місцевого бюджету на 20__ - 20__ роки за бюджетними
програмами:

Код Типової
програмної
класифікації
видатків та

кредитування
місцевого
бюджету

20__ рік(звіт) 20__
рік(затверджено)

20__ рік(проєкт) 20__
рік(прогноз)

20__
рік(прогноз)Код Програмної

класифікації
видатків та
кредитування
місцевого
бюджету

Код
Функціональної
класифікації
видатків та
кредитування
бюджету

(грн.)
Найменування відповідального виконаця, найменування

бюджетної програми згідно з Типовою
програмною класифікацією
видатків та кредитування

місцевого бюджету

Номер цілі
державної
політики

3 42 81 9765 10

УСЬОГО



5. Розподіл граничних показників видатків бюджету та надання кредитів з бюджету спеціального фонду місцевого бюджету на 20__ - 20__ роки за бюджетними
програмами: (грн.)

Код Програмної
класифікації
видатків та
кредитування
місцевого
бюджету

20__
рік(прогноз)

20__ рік(проєкт)Код Типової
програмної
класифікації
видатків та

кредитування
місцевого
бюджету

20__
рік(затверджено)

Код
Функціональної
класифікації
видатків та
кредитування
бюджету

Найменування відповідального виконаця, найменування
бюджетної програми згідно з Типовою

програмною класифікацією
видатків та кредитування

місцевого бюджету

20__
рік(прогноз)

20__ рік(звіт)

Номер цілі
державної
політики

107 82 61 94 53

УСЬОГО

Керівник установи – головного розпорядника коштів

( ініціали та прізвище)

І
(підпис)



Додаток 2
до інструкції з підготовки

бюджетних запитівБЮДЖЕТНИЙ ЗАПИТ НА 20__ – 20__ РОКИ індивідуальний ( Форма БЗ-2)

(код за ЄДРПОУ)

(найменування головного розпорядника коштів місцевого бюджету) (код Типової відомчої класифікації видатків та
кредитування місцевого бюджету)

(найменування відповідального виконавця)

1.
(код за ЄДРПОУ)

2.
(код Типової відомчої класифікації видатків та

кредитування місцевого бюджету та номер в системі
головного розпорядника коштів місцевого бюджету)

3.

4. Мета та завдання бюджетної програми на 20__ - 20__ роки:

1) Мета бюджетної програми, строки її реалізації;

3) підстави реалізації бюджетної програми.

2)  завдання бюджетної програми;

(код Програмної класифікації
видатків та кредитування місцевого

бюджету)

(код Типової програмної класифікації
видатків та кредитування місцевого

бюджету)

(код Функціональної
класифікації видатків та
кредитування бюджету)

(найменування бюджетної програми згідно з Типовою програмною класифікацією видатків та кредитування
місцевого бюджету)

(код бюджету)

5. Надходження для виконання бюджетної програми:

1) надходження для виконання бюджетної програми у 20__ - 20__ роках:

Код Найменування
у тому
числі
бюджет
розвитку

20__ рік (звіт)

загальний
фонд

спеціальний
фонд

разом
(3+4)

у тому
числі
бюджет
розвитку

разом
(7+8)

загальний
фонд

спеціальний
фонд

у тому
числі
бюджет
розвитку

разом
(11+12)

загальний
фонд

спеціальний
фонд

20__ рік (затверджено) 20__ рік (проєкт)
(грн.)

4 10532 81 976 11 12 13 14



4 10532 81 976 11 12 13 14

УСЬОГО

2) надходження для виконання бюджетної програми у 20__-20_- роках:

у тому
числі
бюджет
розвитку

20__ рік (прогноз)

загальний
фонд

спеціальний
фонд

разом
(3+4)

у тому
числі
бюджет
розвитку

разом
(7+8)

загальний
фонд

спеціальний
фонд

20__ рік (прогноз)

НайменуванняКод

(грн.)

4 10531 8 9762

УСЬОГО:

6. Витрати за кодами Економічної класифікації видатків / Класифікації кредитування бюджету:

1) видатки за кодами Економічної класифікації видатків бюджету у 20__ - 20__ роках:

Найменування загальний
фонд

спеціальний
фонд

у тому
числі
бюджет
розвитку

разом
(3+4)

загальний
фонд

спеціальний
фонд

разом
(7+8)

у тому
числі
бюджет
розвитку

загальний
фонд

у тому
числі
бюджет
розвитку

спеціальний
фонд

разом
(11+12)

20__ рік(звіт) 20__ рік(затверджено) 20__ рік(проєкт)Код
Економічної
класифікації
видатків
бюджету

(грн.)

4 10521 8 976 11 12 13 143

УСЬОГО

2) надання кредитів за кодами Класифікації кредитування бюджету у 20__ - 20__ роках:

Найменування загальний
фонд

спеціальний
фонд

у тому
числі
бюджет
розвитку

разом
(3+4)

загальний
фонд

спеціальний
фонд

разом
(7+8)

у тому
числі
бюджет
розвитку

загальний
фонд

у тому
числі
бюджет
розвитку

спеціальний
фонд

разом
(11+12)

20__ рік(звіт) 20__ рік(затверджено) 20__ рік(проєкт)Код
Класифікації
кредитування
бюджету

(грн.)



4 10521 8 976 11 12 13 143

УСЬОГО

3) видатки за кодами Економічної класифікації видатків бюджету у  20__ - 20__ роках:

загальний
фонд

спеціальний
фонд

у тому
числі
бюджет
розвитку

Разом
(3+4)

загальний
фонд

спеціальний
фонд

Разом
(7+8)

у тому
числі
бюджет
розвитку

20__ рік(прогноз) 20__ рік(прогноз)

Найменування

(грн.)
Код

Економічної
класифікації
видатків
бюджету

4 10532 81 976

ВСЬОГО

4) надання кредитів за кодами Класифікації кредитування бюджету у   20__ - 20__ роках:

загальний
фонд

спеціальний
фонд

у тому
числі
бюджет
розвитку

разом
(3+4)

загальний
фонд

спеціальний
фонд

Разом
(7+8)

у тому
числі
бюджет
розвитку

20__ рік(прогноз) 20__ рік(прогноз)

Найменування

(грн.)

Код
Класифікації
кредитування
бюджету

4 10532 81 976

УСЬОГО

7. Витрати за напрямами використання бюджетних коштів:

1) витрати за напрямами використання бюджетних коштів у 20__ - 20__ роках:

Напрями
використання
бюджетних
коштів

Загальний
фонд

Спеціальний
фонд

у тому
числі
бюджет
розвитку

Разом
(3+4)

Загальний
фонд

Спеціальний
фонд

Разом
(7+8)

у тому
числі
бюджет
розвитку

Загальний
фонд

у тому
числі
бюджет
розвитку

Спеціальний
фонд

Разом
(11+12)

20__ рік(звіт) 20__ рік(затверджено) 20__ рік(проєкт)

N
з/п

(грн.)

4 10532 81 976 11 12 13 14

9

УСЬОГО

2) витрати за напрямами використання бюджетних коштів у  20__ - 20__ роках:

Загальний
фонд

Спеціальний
фонд

у тому
числі
бюджет
розвитку

Разом
(3+4)

Загальний
фонд

Спеціальний
фонд

Разом
(7+8)

у тому
числі
бюджет
розвитку

20__ рік(прогноз) 20__ рік(прогноз)

N
з/п

Напрями
використання
бюджетних
коштів

(грн.)

4 10532 81 976



4 10532 81 976

УСЬОГО

8. Результативні показники бюджетної програми:

1) результативні показники бюджетної програми у 20__ - 20__ роках:

N
з/п

Показники Одиниця
виміру

Джерело інформації 20__ рік(звіт) 20__ рік(затверджено) 20__ рік(проєкт)

загальний
фонд

спеціальний
фонд

загальний
фонд

спеціальний
фонд

загальний
фонд

спеціальний
фонд

разом
(5 + 6)

разом
(8 + 9)

разом
(11 + 12)

4 5321 6 7 8 9 10 11 12 13
Затрат

Продукту

Ефективності

Якості

2) результативні показники бюджетної програми у   20__-20__ роках:

Показники Одиниця
виміру Джерело інформації

20__ рік(прогноз) 20__ рік(прогноз)

загальний
фонд

загальний
фонд

спеціальний
фонд

спеціальний
фонд

N
з/п разом

(5 + 6)
разом
(8 + 9)

62 3 9 1084 71 5

9. Структура видатків на оплату праці:

Найменування 20__ рік (звіт) 20__ рік (затверджено) 20__ рік (проєкт)

спеціальний
фонд

спеціальний
фонд

загальний
фонд

загальний
фонд

спеціальний
фонд

загальний
фонд

спеціальний
фонд

загальний
фонд

спеціальний
фонд

загальний
фонд

20__ рік (прогноз) 20__ рік (прогноз)
(грн.)



1 11743 5 8 10962

УСЬОГО

10. Чисельність зайнятих у бюджетних установах:

Категорії працівників
затверджено

спеціальний
фонд

загальний
фонд

20__ рік (звіт) 20__ рік (затверджено) 20__ рік

фактично
зайняті

фактично
зайнятізатверджено фактично

зайнятізатверджено фактично
зайнятізатверджено

загальний
фонд

спеціальний
фонд

загальний
фонд

спеціальний
фонд

20__ рік 20__ рік

загальний фонд спеціальний фондспеціальний фондзагальний фондN
з/п

4 53 761 1110 128 9 14 15 16132

УСЬОГО

11. Місцеві/регіональні програми, які виконуються в межах бюджетної програми:

1) місцеві/регіональні програми, які виконуються в межах бюджетної програми у 20__ - 20__ роках:

Найменування
місцевої/регіональної

програми

№
з/п

Коли та яким документом
затверджена програма загальний

фонд
спеціальний

фонд

20__ рік (проєкт)
спеціальний

фонд

20__ рік (звіт) 20__ рік (затверджено)
загальний
фонд

спеціальний
фонд

загальний
фонд

(грн.)

разом
(4 + 5)

разом
(7 + 8)

разом
(10 + 11)

3 102 7 9541 11 1286
0 0000УСЬОГО 00 0 0



2) місцеві/регіональні програми, які виконуються в межах бюджетної програми у 20__-20__ роках

Найменування
місцевої/регіональної

програми

№
з/п

Коли та яким документом
затверджена програма загальний

фонд
спеціальний

фонд
спеціальний

фонд

2025 рік (прогноз) 2026 рік (прогноз)
загальний
фонд

(грн.)

разом
(4 + 5)

разом
(7 + 8)

32 8 9761 4 5

0000УСЬОГО 0 0

12. Об'єкти, які виконуються в межах бюджетної програми за рахунок коштів бюджету розвитку у 20__ - 20__ роках:

Найменування об'єкта
відповідно до проектно-
кошторисної документації

Строк
реалізації
об'єкта (рік
початку і

завершення)

20__ рік (проєкт)20__ рік (звіт) 20__ рік (затверджено)

спеціальний
фонд

(бюджет
розвитку)

(грн.)

спеціальний
фонд

(бюджет
розвитку)

спеціальний
фонд

(бюджет
розвитку)

спеціальний
фонд

(бюджет
розвитку)

спеціальний
фонд

(бюджет
розвитку)

Загальна
вартість
об'єкта

рівень
будівельної
готовності
об'єкта на
кінець

бюджетного
періоду, %

рівень
будівельної
готовності
об'єкта на
кінець

бюджетного
періоду, %

рівень
будівельної
готовності
об'єкта на
кінець

бюджетного
періоду, %

рівень
будівельної
готовності
об'єкта на
кінець

бюджетного
періоду, %

рівень
будівельної
готовності
об'єкта на
кінець

бюджетного
періоду, %

20__ рік (прогноз) 20__ рік (прогноз)

2 101 7 954 11 1286 133

13. Аналіз результатів, досягнутих внаслідок використання коштів загального фонду бюджету у 20__ році, очікувані результати у 20__ році, обґрунтування необхідності
передбачення витрат на 20__ - 20__ роки.

14. Бюджетні зобов'язання у 20__ і 20__ роках :

1) кредиторська заборгованість місцевого бюджету у 20__ році:

Затверджено з
урахуванням

змін

Кредиторська
заборгованість

на кінець
минулого

бюджетного
періоду

Кредиторська
заборгованість
на початок
минулого

бюджетного
періоду

Код
Економічної
класифікації
видатків

бюджету / код
Класифікації
кредитування
бюджету

Найменування

Касові
видатки /
надання
кредитів

Зміна
кредиторської
заборгованості(

6-5)

Погашено кредиторську
заборгованість за рахунок

коштів

загального
фонду

спеціального
фонду

Бюджетні
зобов'язання

(4+6)

(грн.)

4 10532 8 9761



4 10532 8 9761

УСЬОГО

2) кредиторська заборгованість місцевого бюджету у   20__-20__ роках:

можлива
кредиторська

заборгованість на
початок планового

бюджетного
періоду (4 - 5 - 6)

Найменування
граничний обсяг

планується погасити
кредиторську

заборгованість за
рахунок коштів

загального
фонду

спеціального
фонду

очікуваний
обсяг
взяття

поточних
зобов'язань

(8-10)

20__ рік

затверджені
призначення

очікуваний
обсяг взяття
поточних
зобов'язань

(3-5)

20__ рік

загального
фонду

планується погасити
кредиторську

заборгованість за
рахунок коштів

кредиторська
заборгованість
на початок
поточного
бюджетного
періоду

спеціального
фонду

(грн.)

Код
Економічної
класифікації
видатків

бюджету / код
Класифікації
кредитування
бюджету

4 10531 8 976 11 122

УСЬОГО

3) дебіторська заборгованість у 20__-20__ роках:
(грн.)

Очікувана
дебіторська

заборгованість на
01.01.20__

Найменування Затверджено з
урахуванням змін

Касові видатки /
надання кредитів

Дебіторська
заборгованість на

01.01.20__

Дебіторська
заборгованість на

01.01.20__

Причини виникнення
заборгованості

Вжиті заходи щодо
ліквідації заборгованості

973 654 82

Код
Економічної
класифікації
видатків

бюджету / код
Класифікації
кредитування
бюджету

1

УСЬОГО

4) аналіз управління бюджетними зобов'язаннями та пропозиції щодо упорядкування бюджетних зобов'язань у 20__ році



15. Підстави та обґрунтування видатків спеціального фонду на 20__ рік та на 20__ - 20__ роки за рахунок надходжень до спеціального фонду, аналіз результатів, досягнутих
внаслідок використання коштів спеціального фонду бюджету у 20__ році, та очікувані результати у 20__ році.

(підпис) (прізвище та ініціали)

(підпис)

Керівник установи – головного розпорядника коштів

(прізвище та ініціали)



Додаток 3
до інструкції з підготовки

бюджетних запитівБЮДЖЕТНИЙ ЗАПИТ НА 20__ – 20__ РОКИ додатковий ( Форма БЗ-3 )

2.
(найменування відповідального виконавця) (код Типової відомчої класифікації видатків та

кредитування місцевого бюджету та номер в системі
головного розпорядника коштів місцевого бюджету)

(код за ЄДРПОУ)(найменування головного розпорядника коштів місцевого бюджету)

1.

(код за ЄДРПОУ)

3.

(код Типової відомчої класифікації видатків та
кредитування місцевого бюджету)

4. Додаткові витрати місцевого бюджету:

(код бюджету)(найменування бюджетної програми згідно з Типовою програмною класифікацією видатків та кредитування
місцевого бюджету)

(код Програмної класифікації
видатків та кредитування місцевого

бюджету)

(код Типової програмної класифікації
видатків та кредитування місцевого

бюджету)

(код Функціональної
класифікації видатків та
кредитування бюджету)

Код Економічної
класифікації

видатків бюджету /
код Класифікації
кредитування
бюджету

Найменування 20__ рік
(звіт)

20__ рік
(затверджено) граничний обсяг необхідно

додатково+

20__ рік (проект)

Обґрунтування необхідності додаткових коштів на 20__ рік

1) додаткові витрати на 20__ (плановий) рік  за бюджетними програмами:

2 3 541 76

УСЬОГО

Зміна результативних показників, які характеризують виконання бюджетної програми у разі передбачення додаткових коштів

№
з/п Найменування Одиниця виміру Джерело інформації 20__ рік(проєкт) зміни у разі

виділення додаткових коштів
20__ рік(проєкт) в межах

доведених граничних обсягів

4 5321 6

Наслідки у разі, якщо додаткові кошти не будуть передбачені у 20__ роках, та альтернативні заходи, яких необхідно вжити для забезпечення виконання бюджетної програми



Найменування

20__рік (прогноз)

індикативні прогнозні
показники

необхідно
додатково+

20__рік (прогноз)

Обґрунтування необхідності додаткових коштів на 20__-20__ роки

2) додаткові витрати на 20__-20__ роки за бюджетними програмами:

індикативні прогнозні
показники

необхідно
додатково+

Код Економічної
класифікації

видатків бюджету /
код Класифікації
кредитування
бюджету

2 3 541 76

УСЬОГО

Наслідки у разі, якщо додаткові кошти не будуть передбачені у 20__ - 20__ роках, та альтернативні заходи, яких необхідно вжити для забезпечення виконання бюджетної
програми

Керівник установи – головного розпорядника коштів
(прізвище та ініціали)(підпис)
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